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1. La Sede Electroénica

La Sede Electrénica del Tribunal Constitucional, accesible desde la pagina web, la conforman los
siguientes elementos:

- Presentacién de demandas de amparo.

- Presentacidn de otros escritos.

- Laconsulta de asuntos ya registrados.

- La normativa que regula el registro electrénico del Tribunal Constitucional.

- Lasresoluciones de la Secretaria General sobre los tramites susceptibles de realizarse.
- Larelacién de requerimientos técnicos necesario para acceder a la Sede Electrénica.

- El calendario jurisdiccional.

- Lacalculadora de plazos.

- Elformulario de comunicacién de incidencias.

La sede electronica estara disponible las 24 horas del dia, todos los dias del afio, exceptuando
las interrupciones que sean necesarias por razones técnicas.

En el supuesto que un solicitante autorizado no pudiese completar satisfactoriamente el registro
de una presentacion siguiendo la operatoria de la sede electrénica, deberd comunicar esta
deficiencia utilizando el formulario de incidencias disponible en la propia sede. A la vista del
contenido de la incidencia, junto con los informes recabados y las pruebas aportadas, se
adoptaran las medidas oportunas.
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El enlace “Regulacion” permite la descarga del Acuerdo del Pleno del Tribunal Constitucional,
por el que se regula el Registro General y se crea el Registro Electrdnico del Tribunal.

El enlace “Trdmites realizables” habilita la descarga de la Resolucidn de la Secretaria General
del Tribunal Constitucional que establece la relacién actualizada de los tramites y actuaciones
susceptibles de efectuarse a través del Registro Electrdnico.



El enlace “Requerimientos técnicos” incorpora una pantalla informativa con los requisitos
técnicos necesarios para poder realizar presentaciones y consultas a través de la sede
electrénica.

El enlace “Calendarios jurisdiccionales” muestra el calendario por el que se rige el Tribunal
Constitucional.

El enlace “Calculadora de plazos” facilita una utilidad para calcular el plazo disponible para la
presentaciéon de una demanda de amparo a partir de la fecha de notificacién de la udltima
resolucidn recaida en el proceso judicial previo.

De entre los servicios ofrecidos en la sede electrénica hay que destacar fundamentalmente los
siguientes:

- La presentacién electrénica de demandas.

- La presentacion electrdnica de otros escritos de tramite.
- Laconsulta de presentaciones.

- La comunicacién de incidencias.

El registro electronico permite la presentacidn telematica de los escritos y documentos que se
detallan en la propia sede electrénica.

La presentacidn de un recurso a través del registro electrénico permitird la posterior consulta
del estado de su tramitacidn procesal (introduciendo el nimero de registro general y el codigo
de presentacidn que figuran en el “acuse de recibo” obtenido con la presentacion).

La comunicacion de incidencias permitird a los usuarios de la sede electrénica comunicar
mediante un formulario las incidencias que se hayan podido producir con su utilizacién, de
forma que los servicios competentes del Tribunal Constitucional puedan proceder a subsanarlas.

2. Requerimientos Técnicos

2.1. Identificacion electrénica

El Tribunal Constitucional de Espafa ofrece a los Procuradores la posibilidad de presentar
demanda de amparo y otros escritos de tramite para su tramitacidn electrénica.

Para poder hacer la presentacién es necesario contar con un certificado electrénico avanzado,
que se validara contra los servicios web de la Plataforma @firma, del siguiente tipo: DNI
electronico, los digitales de Persona Fisica o Clase 2, y los de Empleado Publico o Clase AP,
expedidos unos y otros por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT).

2.2. Navegadores permitidos

El registro electrdnico se puede utilizar con cualquiera de los siguientes navegadores:
e Internet explorer 11
e Firefox 49 o superior
e Chrome 51 o superior

2.3. Anexado de texto y documentos

Una vez el presentador tenga validada su identidad, procederd a rellenar la informacion
requerida y a incorporar los documentos necesarios. Entre otros documentos, se adjuntaran el
escrito de demanda, el poder de representacion del Procurador, en su caso la acreditaciéon de la
representacion legal, la resolucidn recurrida y la notificacidn de la ultima resolucién recaida.



Con caracter general, los documentos se adjuntaran en formato de fichero PDF cuyo tamaiio
individual no podra superar los 20 MB y la suma total de todos los documentos presentados el
total de 50 MB. Ademas de tener formato PDF, el documento correspondiente al escrito de
demanda debera estar firmado electrénicamente por su presentador. No se podran adjuntar
mas de 20 ficheros.

3. Registro electronico

3.1. Pantalla de inicio

Aunque desde la sede electrénica se puede acceder directamente a la presentacion de
demandas, la presentacién de otros escritos o a la consulta de presentaciones, existe una
pantalla de inicio que permitira, mediante sendas pestafias, los accesos anteriores.

miércoles, febrero 22, 2017 9:28

Presentacién Consulta

R Inicio

@ Registro electrénico

El Tribunal Constitucional de Espafia ofrece a los Procuradores la posibilidad de presentar escritos de demanda de amparo para su
tramitacion electrénica. Ademas, se podra realizar un seguimiento del estado de tramitacién del recurso desde la pestafia Consuilta
mediante el nimero de registro general y el codigo de identificacion obtenidos al efectuar la presentacion.

La presentacion se realizara tras rellenar la informacién requerida y adjuntar los documentos necesarios. Entre otros, el escrito de
demanda, el poder de representacion del Procurador, en su caso la acreditacion de la representacion legal, la resolucion recurrida y la
notificacion de la ultima resolucién recaida. Los documentos se adjuntaran en formato de fichero PDF cuyo tamario individual no puede
superar los 20 MB y el total los 50 MB. No se podra adjuntar mas de 20 ficheros.

Este registro electrnico se puede utilizar con cualquiera de los siguientes navegadores:
» Internet explorer 11
+ Firefox 49 o superior
» Chrome 51 o superior

Para poder hacer la presentacion de escritos, se precisa alguno de los siguientes certificados electrénicos avanzados:
DNI electronico, los digitales de Persona Fisica o Clase 2, y los de Empleado Publico o Clase AP, expedidos unos y otros por la Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre (FNMT).

Aviso legal

3.2. Presentacion de demandas

Al iniciar la presentacién propiamente dicha, aparece una pantalla de “Bienvenida”, donde se
muestra que la presentacidn se esta haciendo en calidad de “Procurador” y que el tipo de escrito
gue se presenta es “Demanda de amparo”.



miércoles, febrern 22, 2017 10:11

Inicio

Presentacién Consuita

& Bienvenido

En calidad de: Procurador v

Tipo de escrito: Demanda de amparo v

Continuar

Aviso legal

Tras pulsar el botén “Continuar” el sistema procedera a la identificacidn del solicitante mediante
su certificado electrénico.

Tras la identificacidn, el sistema permitira navegar por los diferentes pasos y pantallas hasta
finalizar el procedimiento de presentacion de la demanda de amparo.

A través de los botones y los mensajes del mendu, el sistema ird guiando al usuario. Los campos
obligatorios aparecen marcados con un asterisco (*) y los mensajes de error/validacidn
apareceran marcados en otro color. Se comprobara el contenido de los campos introducidos por
los usuarios: cumplimiento de formatos, sintaxis, etc... La aplicacién incluird un botdn para
retroceder al paso anterior en todas sus pantallas.

Durante todo el proceso se mostrara la “Fecha de Registro” en la parte superior derecha. Este
campo serd informativo y se basara en la fecha de sistema, por lo que permanecera inhabilitado
impidiendo su edicién.

‘martes, noviembre 29, 2016 17:43

Presentacion Consulta



3.2.1. Datos del Procurador

£ Paso 1 de 6: Datos del Procurador
Datos del Fro Rellene los campos para su posterior confirmacion telematica
2 Nombre* Carios
Apellido* Garcia
Datos del Abogado
Segundo apellido Pérez
3 Documento de identidad™ DNINIF v MH
Soficitantes de smparo Nimero de teléfono* 916556565
Direccidn de comeo . . L
4 o nico® anonimo@@inbunalconstitucional es
D iacicn Nimero de colegiado® 12345 [ Es procurador de oficio
5 Colegio® llustre Colegio de Procuradores de Madrid v
*Campos obligatorios.
caufelares
Finalizar

3.2.2. Datos del Abogado

1 #; Paso 2 de 6: Datos del Abogado
Datos del Procursdar Rellene los campos para su posterior confirmacion telematica
"o"'bre* Pauo
Apellido* Martin
Datos del Abogado
Segundo apellido Martin
3 Documento de identidad DMINIF v 11111111H
Solicitantes de amparo Nimero de teléfono
4 Direccion de comeo
electrénico
Documentacién Niimero de colegiado* 12345
5 Colegio* llustre Colegio de Abogados de Madrid v
*Campos obligatorios.
cautelares
o o
Finalizar




3.2.3. Datos de los solicitantes de amparo

1 % Paso 3 de 6: Solicitantes de amparo

Introduzca los datos de los solicitantes de amparo

Datos def Procurador
2 Tratamiento* () 5Sr. @ Sra (O Ninguno
Nombre* Persona fisica v
Datos del Abogado spelido
Segundo apellido
Soficitantes de amparo Identificacidn DNINIF v Nimero documento identidad [0 Sin documento de identidad

O Con representante legal

’

Documentacion .
Nombre Apellido 2 apellido Documento identidad Accion
5 Juan Ghmez Gomez @
i, mecidas Julia Garcia Femandez @
calfelares

*Campos obligatories.

e
Finalizar

3.2.4. Documentacion a adjuntar

1 & Paso 4 de 6: Documentacion a adjuntar

Datos del Procuradar Adjunte la documentacion deseada (solo archivos PDF).

2 El escrito de demanda debe ser un documento pdf firmado digitalmente por el Abogado y el Procurador
Datos del Abogado Tipo de documento Escito de demanda v
Descripcion

3

Seleccionar archivo -
Solcitantes de amparo Resolucion impugnada pdf
Haga click en la caja de texto de arriba para seleccionar el documento a adjuntar
Adjuntar
Documentacion a adjuntar
[F1 Nombre Tipe documento Descripeion Accion
5 Escrito de demanda.pdf Escrito de demanda [@Descartar
Suspensién, medidas Poder.pdf Poder de representacion del procurador liDescartar
cauitelares " - " )
Resolucion impugnada. pdf Acto, decision o resolucion recurrida y aquellas de las que trae causa [@Descartar
6 *Campos obligatorios.

Confirmacidn de datos




3.2.5. Suspensién u otras medidas cautelares, observaciones y firma

1 £ Paso 5 de 6: Suspension u otras medidas cautelares,
observaciones y firma

Datos def P

Consideraciones adicionales

Suspension u ofras medidas cautelares

Datos del Abogado
[0 ¢Solicita la suspension o algin ofro ipo de medida cautelar?

3 Identifique brevemente la medida solicitada
Solicitantes de amparo

4 Observaciones

Especifique ier ob i6n o i ite realizar.
Documentacién - o e
. *Campos obligatorios.

Suspension, medidas
calielares

- G e

Finalizar

3.2.6. Datos de la demanda

En esta pantalla se muestra un resumen de los datos capturados en las pantallas anteriores
para su confirmacion de cara a la presentacion.

1 £ Paso 6 de 6:
Diatos del Brocuradar Confirme que los datos son comectos
2 Demanda de amparo

Datos del Abogado

3 Pablke Martin Martin
Solictantes de amparo DNIE 11111111
4 Cobagiads r: 12345 del llustre Colegio de Absgadas de Madnid

Documentaciin
Cados Gansla Pérez

5 DMz 111111118

Suspension, m P Colmgiada re: 12345 del llustre Colegio de Procuragores de Madrid

4 Datos adidonaies
Salicitanies de ampars

Finalizar

Jusn Gémez Gamez

Julia Garcla Femandez

Escrito de demanda: Escrita de demanda pof
Poder de representacidn del procurador: Poder pdf
Acto, decisldn o resclucian recurrhia y aquelias de Ise que frae causs: Resolciin impugnada. pdf

Eacrito de demanda: Motificaciin resclucién pdf

e T




3.2.7. Detalle de la demanda presentada

Tras la presentacién de la demanda, esta pantalla informa del nimero de registro general y el
cddigo de identificaciéon asignado. Ademds, permite descargar un acuse de recibo de la
presentacion.

También se enviard un correo electrénico al presentador, a la direccion introducida en el paso
1, con el nimero de registro general y el cédigo de identificacion asignado, asi como un fichero
con el acuse de recibo de la presentacion realizada.

AL CONSTITUCIONAL DE ESPANA

Todo comecto. Sundmaro de reglstro es 1838572016 El codigo de identificacion ee: S2uwiMDSCvp

(3 Detalles de la demanda

Demanda de amparo

By 1. 2018

Abogado
Pabla Martin Mariin
DMEAMTI1H

Crlegiado i 12345 cel s Celagie e Abigacios d Madkil

Procuradat

Carlos Garvia Pérez.
DNI: 11111111H

Cobegad . 12345 dal uske Cellgia da Procuradores e Ml

i
‘

Solicitarries de ampaa

Juzn Ghmes Génmar

ks Garcia Famdner

Decumentos

Encrito da damants: Escrio de demanda pd

Podes ts raprasentacidn dal procurador: Pader pof

Actn, Gortelon o reBohucion fecUTits y aqueltas de ke que trae cause: Resducin impugnada pof

Escrilp da demands: Nalffiescion tesshuciin pdi

[ Descorper soliciud
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3.2.8. Acuse de recibo de la presentacion de la demanda

FORMULASIC DE AEGETRO ELECTRENACD
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3.3. Presentacion de otros escritos de tramite

Al iniciar la presentacion propiamente dicha, aparece una pantalla de “Bienvenida”, donde se
muestra que la presentacidn se esta haciendo en calidad de “Procurador” y que el tipo de escrito
que se presenta es un “Escrito de tramite”.

L

213
= jueves, febrero 23, 2017 11:28

Inicio Presentacion Consulta

& Bienvenido

En calidad de: Procurador v

Tipo de escrito: Escrito de tramite v

Continuar |

Aviso legal

Tras pulsar el botén “Continuar” el sistema procedera a la identificacidn del solicitante mediante
su certificado electrénico.

Una vez realizada la identificacidn, el sistema permitira navegar por los diferentes pasos y
pantallas hasta finalizar el procedimiento de presentaciéon del escrito.

A través de los botones y los mensajes del mendu, el sistema ird guiando al usuario. Los campos
obligatorios aparecen marcados con un asterisco (*) y los mensajes de error/validacion
apareceran marcados en otro color. Se comprobara el contenido de los campos introducidos por
los usuarios: cumplimiento de formatos, sintaxis, etc... La aplicacién incluird un botdn para
retroceder al paso anterior en todas sus pantallas.

Durante todo el proceso se mostrara la “Fecha de Registro” en la parte superior derecha. Este
campo serd informativo y se basara en la fecha de sistema, por lo que permanecera inhabilitado
impidiendo su edicién.

12



3.3.1. Datos del Procurador

(B Escrito de tramite

& Paso 1 de 4: Datos del Procurador

Rellene los siguientes campos

Datos del Procurador

2 Nombre* Carlos
Apeliido* Gracia
Documentacion a adjuntar
Segundo apellido Pérez
3 Documento de identidad* DNINF v 11111111H
Identificaci6n del proceso Nimero de teléfono* 91656565
4 Direccion de correo anonimog@fribunalconsfitucional es
electrénico®
Confimacion de dalos Nimero de colegiado* 12345 LIEs procurador de oficio
Colegio® llustre Colegio de Procuradores de Madrid v

*Campos obligatorios

3.3.2. Documentacion a adjuntar

. . & ALVARO GAMO BARRERO
[§) Escrito de tramite
. .

1 & Paso 2 de 4: Documentacion a adjuntar
Datos del Procurador Adjunte la documentacion deseada (s6lo archivos PDF).
-

Seleccionar archive -
Documentacion a adjuntar Escrito de tramite.pa
Haga click en Ia caja de texto de arriba para seleccionar el documento a adjuntar

3 Aduntar

Identificacidn del proceso
[ Nombre Descripcion Accién

4 Escrito de tramite pdf Escrito de trémite f@Descartar

Confirmacion de datos “Campos obligatorios

3.3.3. Identificacion del proceso

Esta pantalla permite identificar el recurso de amparo al que pertenece la documentacién que
se esta presentando. La identificacion puede hacerse con el nimero de demanda (recurso) de

13



amparo y/o con el nimero de registro general asignado a la demanda al momento de su
presentacion.

[ Escrito de tramite

f % Paso 3 de 4: |dentificacion del proceso

Observaciones

Datos del Procurador

2

D tacion a acjunt; . . "
AMETECC e \dentifique el proceso al que se va a adjuntar la documentacion
3 Nimero de demanda de amparo Nimero < | Ko
Namero de Registro General de la demanda Nimers © i

Identificacidn del proceso

*Campos obligatorios.

Confirmacion de datos w

3.3.4. Pantalla de confirmacion

En esta pantalla se muestra un resumen de los datos capturados en las pantallas anteriores
para su confirmacién de cara a la presentacion.

(8 Escrito de tramite

1 &, Paso 4 de 4: Confirmacién de datos
Datos del Procuracor Confirme que los datos son correctos
2 Escrito de tramite
£923.02. 2017

Documentacion a adjuntar

3

Carlos Gracia Pérez

Identificacion del proceso DNI: 11111111H

“ Colegiado n* 12345 del llustre Colegio de Procuradores de Madrid
- Documentos
Confirmacion de datos

Oftros: Escrito de framite.pdf

Anterior | Finalizar

14



3.3.5. Detalle de la presentacion

Tras la presentacion realizada, esta pantalla informa del nimero de registro general y el cédigo
de identificacién asignado. Ademas, permite descargar un acuse de recibo de la presentacidn.

También se enviard un correo electrdnico al presentador, a la direccion introducida en el paso
1, con el nimero de registro general y el cédigo de identificacion asignado, asi como un fichero
con el acuse de recibo de la presentacion realizada.

Su presentacion se ha procesado correctamente. Su nimero de registro general es 152/2017. El cddigo de identificacidn es: bHbSJIS6Uw

2 Detalles de la presentacién

Escrito de tramite

B2.02 017

Procurador

Carlos Gracia Pérez

DNE: 11111111K

Colegiado n®: 12345 del llustre Colegio de Procuradores de Madrid

Documentos

Otros: Escrito de framite pdf

B Descargar solicitud



3.3.6. Acuse de recibo de la presentacién realizada

aB AAA .
FORMULARIO DE REGISTRO ELECTRONICO
'y ML AR
Y LYY
s P 'y ) AA ACUSE DE RECIBO DEL REGISTRQ ELECTRONICO l‘ ’- ARRAR Nimero de Registro General
[ ] 152-2017
iV amAAR [ L L — I |
!‘ Al AAA | AVISO: La recepcidnde este escritono prejuzga su
| wdmiidn definitive 5i concurriers slguns caum.
o | s
L AAA } Yo que motivers s rechazo. A. Procurador
'L L e L Nombre 5. Teléiono
s |
] 2 Primer apelido 6. Correo electronico
Acuse de recibo [emzei= ] [anonimostribunalconstitusional oo |
3 Sezundo apelido 7. Nimero de colegiato
Nimero de Registro General: [162-2017 [perez ] 22345 |
Fecha: [23/02/2017 4 Documento de identidad 8 Colegio ofical
Hora: [TTAT ¥ ONUNF CINE [ Passpone TTustre Uslegio de Procuradores de mma‘
Codigo de Identificacion:  [zemssisete T1111131E| Nimern
Proceso sl P "
— B. Documentacion
e 1 [Escrite de teémite
Ne de Registro Genersl de [ demanda: 2
NE de la demanda de amparo: 3
£ 4
é s
]
Datos del remitente 5 )
L]
DNI/NIE/Pasaporte: 11311118 i :
Nombre: Carlcs e ©
o ido;  [Gmect
Primer Apelido: ] p::; 3 2
Segundo Apellido: [Pére: 2
13
Relacion de documentos anexos ¥
15
Ne Desaripcion Huella digital e
1|Escrito ge trimita TTHCL DI P bubg 7
13
1
z b
®
E C. Datos del asunto
1 3. Nimero da ks demanda de amparo: :| - |:|
L5l 10 Nimeroderegstoceneraiedemanca: [ |- |

D. Observaciones

E. Fecha de presentacion

. ) " : . 2 7
Con el Cadigo de identificacidn del presente acuse de recibo podr acceder a s datas de esté envio electrdnico lﬂﬂl
DD MM AAAR

3.4. Consulta de presentaciones

La presentacion de una demanda y de otros escritos de tramite, a través del registro electrdnico,
permitira la posterior consulta del estado de su tramitacion procesal. Para poder realizar las
consultas de las presentaciones realizadas se debera disponer del correspondiente nimero de
registro general y del cédigo de identificacion, que figuran en el “acuse de recibo” obtenido al
momento de la presentacion de la demanda de amparo.
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Inicio Presentacién Consulta

Q Consulta

Datos del escrito

Cédigo de identificacion 62u1MD5Cvp

Registro general 18385 T 2016

ibunal Constitucional de Esparia

[2) Detalles de la demanda

Demanda de amparo

30 11 2010

[

Pablo Martin Marin

DNE 11111111H
Colegiado i 12345 ded Ilustre Colegio de Abogadas de Madrd
Carlos Garsla Pérez
DNE 11119111H

Colegiade n* 12345 del llustre Coleglo de Procuradares de Madrid

4 Datos adonales.

Salicitantes de ampars.

Jusn Gomes Gamez

ks Gareis Famandas

EBCITO 08 OBMANDE: Escrita de denmands ol

Foder de representaclon del procureder: Pader.aot
Acto, declslon o resclucion recurrids y aquellas de las Que frse causs: Resaluckin impugnada. pdl

EBcrito 0o 0BManda: NotSieacstn resokician pdf

B Descargar sl

3.5. Comunicacioén de incidencias

En aquellas situaciones extraordinarias que tengan su origen en una interrupcién del servicio, el
interesado debera comunicar esta circunstancia para que, a la vista de los informes recabados y
de las pruebas aportadas, se adopten, en su caso, las medidas oportunas.
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La comunicacidn de la incidencia se hara a través del correspondiente formulario disponible al
efecto en la sede electrdnica del Tribunal Constitucional.

Complete los datos

Nombre %

Primer apaliido %

| |
Sagundo apsliido

Documanto de idenfidsd

Mumero da taléfono

Direcelan de cormeo slectranico %

Codigo postal

- Selectionar

Motivo de 12 Incidencia %

Codigo de esguridad % He leddo y acapto Ia politica de privacidad %
Y [ Haga shic en la Poliica de privacidsd para scepiara

Enviar
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